
КРАСНОДАРСКИЙ КРАЙ
НОВОКУБАНСКИЙ РАЙОН
СОВЕТ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
НОВОКУБАНСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ ПРЕДСЕДАТЕЛЯ

13 июля 2023 года	 		г. Новокубанск                                           № 3

Об утверждении Положения о порядке организации доступа                                  к информации о деятельности Совета муниципального образования Новокубанский район

В целях обеспечения реализации прав граждан и организаций на доступ к информации о деятельности Совета муниципального образования Новокубанский район, в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Законом Краснодарского края от 16 июля 2010 года № 2000-КЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов Краснодарского края, органов местного самоуправления в Краснодарском крае», на основании устава муниципального образования Новокубанский район п о с т а н о в л я ю:
[bookmark: sub_1][bookmark: sub_2]1. Определить официальными источниками информации о деятельности Совета муниципального образования Новокубанский район:
1) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - «Интернет»):
официальный сайт Совета муниципального образования Новокубанский район, по адресу https://raisovet.ru/ (далее – Сайт);
официальные страницы Совета муниципального образования Новокубанский район в информационных системах и (или) программах для электронных вычислительных машин: 
ВКонтакте - https://vk.com/public217306285; 
Одноклассники - https://ok.ru/group/70000001229515; 
официальный адрес электронной почты Совета муниципального образования Новокубанский район, по которому пользователи информацией могут направить запрос и получить запрашиваемую информацию, а также направить предложения по проектам нормативных правовых актов: raisovet41575@mail.ru;
2) в печатных средствах массовой информации:
общественно-политическая газета Новокубанского района «Свет маяков»;
3) места размещения информации о своей деятельности:
[bookmark: sub_7]помещения, занимаемые Советом муниципального образования Новокубанский район.
2. Утвердить Положение о порядке организации доступа                                  к информации о деятельности Совета муниципального образования Новокубанский район согласно приложению.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Постановление вступает в силу со дня его официального обнародования путем размещения в специально установленных местах для обнародования муниципальных правовых актов Совета муниципального образования Новокубанский район и подлежит размещению на официальном сайте Совета муниципального образования Новокубанский район.



Председатель Совета муниципального
образования Новокубанский район						       Е.Н.Шутов


УТВЕРЖДЕНО
постановлением председателя Совета муниципального образования Новокубанский район                                  
от ___________________ №_______


ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке организации доступа к информации о деятельности
Совета муниципального образования Новокубанский район

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Законом Краснодарского края от 16 июля 2010 года                          № 2000-КЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов Краснодарского края и органов местного самоуправления в Краснодарском крае» и определяет порядок организации доступа к информации о деятельности Совета муниципального образования Новокубанский район.
Термины, применяемые в настоящем Положении:
пользователи информацией - гражданин (физическое лицо), организация (юридическое лицо), общественное объединение, осуществляющие поиск информации о деятельности Совета муниципального образования Новокубанский район. Пользователями информацией являются также государственные органы, органы местного самоуправления, осуществляющие поиск указанной информации в соответствии с настоящим Положением;
запрос - обращение пользователя информацией в устной или письменной форме, в том числе в виде электронного документа, в Совет муниципального образования Новокубанский район либо к ее должностному лицу о предоставлении информации о деятельности Совета муниципального образования Новокубанский район;
официальный сайт Совета муниципального образования Новокубанский район – сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»), содержащий информацию о деятельности Совета муниципального образования Новокубанский район, электронный адрес которого в сети «Интернет» включает доменное имя, права на которое принадлежат Совету муниципального образования Новокубанский район;
официальная страница Совета муниципального образования Новокубанский район – персональная страница в определенных Правительством Российской Федерации информационных системах и (или) программах для электронных вычислительных машин, соответствующих требованиям, предусмотренным статьей 10.6 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», созданная Советом муниципального образования Новокубанский район и содержащая информацию о ее деятельности.
1.2. Доступ к информации о деятельности  Совета муниципального образования Новокубанский район обеспечивается следующими способами:
1) обнародование (опубликование) информации в средствах массовой информации;
2) размещение информации в сети «Интернет»;
3) размещение информации в занимаемых Советом помещениях в здании администрации муниципального образования Новокубанский район и в иных отведенных для этих целей местах;
4) ознакомление пользователей информацией с информацией в занимаемых Советом помещениях в здании администрации  муниципального образования Новокубанский район, а также через библиотечные и архивные фонды;
5) присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления на заседаниях постоянных комиссий Совета муниципального образования Новокубанский район, сессиях Совета муниципального образования Новокубанский район;
6) предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности Совета муниципального образования Новокубанский район;
7) другими способами, предусмотренными законами и (или) муниципальными правовыми актами.

2. Форма предоставления информации о деятельности  
Совета муниципального образования Новокубанский район

2.1. Информация о деятельности Совета муниципального образования Новокубанский район может предоставляться в устной форме и в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.
2.2. Информация о деятельности Совета муниципального образования Новокубанский район в устной форме предоставляется пользователям информацией во время приема. Указанная информация также предоставляется по телефону должностными лицами Совета муниципального образования Новокубанский район.
2.3. Информация о деятельности Совета муниципального образования Новокубанский район может быть предоставлена по сетям связи общего пользования.
2.4. Общедоступная информация о деятельности Совета муниципального образования Новокубанский район предоставляется неограниченному кругу лиц посредством ее размещения на официальном сайте Совета муниципального образования Новокубанский район в форме открытых данных.

3. Обнародование (опубликование) информации
о деятельности  
Совета муниципального образования Новокубанский район

3.1. Обнародование (опубликование) информации о деятельности Совета муниципального образования Новокубанский район в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации, за исключением случаев, предусмотренных пунктами 3.2 и 3.3 настоящего раздела.
3.2. Если для отдельных видов информации о деятельности Совета муниципального образования Новокубанский район законодательством Российской Федерации, Краснодарского края, муниципальными правовыми актами предусматриваются требования к опубликованию такой информации, то ее опубликование осуществляется с учетом этих требований.
3.3. Официальное опубликование правовых актов Совета муниципального образования Новокубанский район осуществляется в соответствии с установленным законодательством Российской Федерации, законодательством Краснодарского края, уставом муниципального образования Новокубанский район, муниципальными правовыми актами порядком их официального опубликования.

4. Размещение информации о деятельности
Совета муниципального образования Новокубанский район
в сети «Интернет»

4.1. Информация о деятельности Совета муниципального образования Новокубанский район размещается на официальном сайте Совета муниципального образования Новокубанский район в сети «Интернет» (https://raisovet.ru/) и на официальных страницах Совета муниципального образования Новокубанский район.
4.2. Перечень информации о деятельности Совета муниципального образования Новокубанский район размещается на официальном сайте Совета муниципального образования Новокубанский район:

	№
п/п
	Наименование информации
	Периодичность (сроки) размещения (обновления) информации

	1. Общая информация

	1.1.
	Информация об официальных символах муниципального образования Новокубанский район,  общая информация о районе
	Информация поддерживается в актуальном состоянии

	1.2.
	Наименование и структура Совета муниципального образования Новокубанский район
	Размещается в течении 5 рабочих дней после вступления в силу соответствующих правовых актов
 

	1.3.
	Почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов
	Информация поддерживается в актуальном состоянии

	1.4.
	Сведения о председателе Совета муниципального образования Новокубанский район
	Размещается в течении 5 рабочих дней после вступления в силу соответствующего правового акта об избрании

	1.5.
	Состав депутатов Совета муниципального образования Новокубанский район прошлых лет
	размещается в течение 5 рабочих дней после вступления в силу соответствующего правового акта об избрании депутатов следующего созыва

	1.6.
	Персональный состав постоянных комиссий Совета муниципального образования Новокубанский район
	Размещается в течении 5 рабочих дней после вступления в силу соответствующих правовых актов

	1.7.
	Нормативные правовые и муниципальные правовые акты,  устав муниципального образования Новокубанский район, Регламент Совета муниципального образования Новокубанский район, определяющие полномочия, задачи и функции Совета муниципального образования Новокубанский район, постоянных комиссий
	Информация поддерживается в актуальном состоянии

	1.8.
	Информация об официальных страницах Совета муниципального образования Новокубанский район с указателями данных страниц в сети «Интернет»
	Размещается в течении 5 рабочих дней со дня создания таких страниц

	2.  Информация о нормотворческой деятельности

	2.1.
	Планы работы депутатов  Совета муниципального образования Новокубанский район
	Размещается в течении 5 рабочих дней после вступления в силу соответствующих правовых актов

	2.2.
	Тексты проектов решений Совета муниципального образования Новокубанский район, носящих нормативный правовой характер
	В течении 1 рабочего дня после получения проекта

	2.3.
	Решения Совета муниципального образования Новокубанский район, носящие нормативный правовой характер
	Решения размещаются в течение 5 рабочих дней после их подписания

	2.4.
	Информация о работе Совета муниципального образования Новокубанский район за прошедший год
	Информация размещается в течение 5 рабочих дней со дня ее подписания

	3. Информация о работе Совета

	3.1.
	График приема депутатами Совета муниципального образования Новокубанский район, содержащий  фамилии, имена, отчества депутатов, телефоны и адресам реквизиты мест приема
	Размещается в течении 5 рабочих дней после вступления в силу соответствующего правового акта

	3.2.
	Информация об обращении в Совет муниципального образования Новокубанский район в соответствии с законодательством Российской Федерации, Краснодарского края
	информация поддерживается в актуальном состоянии

	3.3.
	Информация о мероприятиях, проводимых Советом муниципального образования Новокубанский район, в том числе сведения об официальных визитах и рабочих поездках  и официальных делегаций
	Поддерживается в актуальном состоянии. Итоги официального визита, рабочей поездки - в течение двух рабочих дней после окончания соответствующего мероприятия

	3.4.
	Тексты и (или) видеозаписи  официальных обращений, выступлений и заявлений председателя Совета муниципального образования Новокубанский район
	Размещаются в течение 1 рабочего дня с момента обращения, выступления, оглашения заявления

	4. Информация о кадровом обеспечении

	4.1.
	Порядок поступления граждан на муниципальную службу
	Информация поддерживается в актуальном состоянии

	4.2.
	ведения о вакантных должностях
муниципальной службы, имеющихся в Совете муниципального образования Новокубанский район
	Размещаются в течение 3 рабочих
дней с момента появления вакансии

	4.3.
	Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы в Совете муниципального образования Новокубанский район
	Размещается одновременно с размещением сведений о имеющейся вакантной должности

	4.4.
	Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы в Совете муниципального образования Новокубанский район
	Условия конкурса размещаются не позднее 20 дней до дня проведения конкурса, результаты в течении 3 рабочих дней после заверения конкурса

	4.5.
	Номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей Совете муниципального образования Новокубанский район
	Информация поддерживается в актуальном состоянии



4.3.  Информация о деятельности Совета муниципального образования Новокубанский район размещенная на официальном сайте Совета муниципального образования Новокубанский район поддерживается в актуальном состоянии.
4.4. Совет муниципального образования Новокубанский район наряду с информацией, указанной в пункте 4.2. настоящего раздела и относящейся к ее деятельности, может размещать на своем официальном сайте иную информацию о своей деятельности с учетом требований Федерального закона от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

5. Размещение информации о деятельности  
Совета муниципального образования Новокубанский район
в занимаемых им помещениях и в иных отведенных для этих целей местах

5.1. В помещениях, занимаемых Советом муниципального образования Новокубанский район, и иных отведенных для этих целей местах размещаются информационные стенды и (или) другие технические средства аналогичного назначения для ознакомления пользователей информации с текущей информацией о деятельности Совета муниципального образования Новокубанский район.
5.2. Информация, размещаемая в соответствии с пунктом 5.1. должна содержать:
порядок работы Совета муниципального образования Новокубанский район, график приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления председателем и депутатами Совета муниципального образования Новокубанский район;
условия и порядок получения информации в Совете муниципального образования Новокубанский район.
5.3. Совет муниципального образования Новокубанский район вправе размещать в занимаемых им помещениях и иных отведенных для этих целей местах иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией.

6. Ознакомление с информацией о деятельности  
Совета муниципального образования Новокубанский район
в занимаемых им помещениях,
а также через библиотечные и архивные фонды

6.1. По решению председателя Совета муниципального образования Новокубанский район пользователю информацией на основании его обращения в отдел Совета муниципального образования Новокубанский район может быть предоставлена возможность ознакомления с информацией о деятельности Совета муниципального образования Новокубанский район в занимаемых им помещениях.
6.2. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности Совета муниципального образования Новокубанский район, находящейся в библиотечных и архивных фондах, осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, Краснодарского края, муниципальными правовыми актами.

7. Присутствие граждан (физических лиц), в том числе
представителей организаций (юридических лиц), общественных
объединений, государственных органов и органов местного
самоуправления на заседаниях постоянных комиссий Совета муниципального образования Новокубанский район,
сессиях Совета муниципального образования Новокубанский район

Совет муниципального образования Новокубанский район обеспечивает возможность присутствия граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях постоянных комиссий Совета муниципального образования Новокубанский район и сессиях Совета муниципального образования Новокубанский район. Присутствие указанных лиц на этих заседаниях осуществляется в соответствии с Регламентом Совета муниципального образования Новокубанский район.

8. Предоставление информации о деятельности Совета муниципального образования Новокубанский район по запросу

8.1. Пользователь информацией может обратиться в Совет муниципального образования Новокубанский район с запросом как непосредственно, так и через своего представителя, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
8.2. В запросе указываются почтовый адрес, номер телефона и (или) факса либо адрес электронной почты для направления ответа на запрос или уточнения содержания запроса, а также фамилия, имя и отчество гражданина (физического лица) либо наименование организации (юридического лица), общественного объединения, государственного органа, органа местного самоуправления, запрашивающих информацию о деятельности Совета муниципального образования Новокубанский район.
Анонимные запросы не рассматриваются. В запросе, составленном в письменной форме, указывается также наименование органа местного самоуправления, в который направляется запрос («В Совет муниципального образования Новокубанский район»), либо фамилия и инициалы или должность соответствующего должностного лица.
При составлении запроса используется государственный язык Российской Федерации. Возможность использования при составлении запроса других языков народов Российской Федерации определяется законодательством Краснодарского края.
8.3. Запрос, составленный в письменной форме, подлежит регистрации в течение трех дней со дня его поступления в Совет муниципального образования Новокубанский район. Запрос, составленный в устной форме, подлежит регистрации в день его поступления, с указанием даты и времени поступления. Запросы, поступившие на имя депутата Совета муниципального образования Новокубанский район, передаются непосредственно депутату Совета муниципального образования Новокубанский район.
8.4. Запрос подлежит рассмотрению в тридцатидневный срок со дня его регистрации, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. В случае, если предоставление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, в течение семи дней со дня регистрации запроса пользователь информацией уведомляется об отсрочке ответа на запрос с указанием ее причины и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать пятнадцать дней сверх установленного срока для ответа на запрос.
8.5. Если запрос не относится к деятельности Совета муниципального образования Новокубанский район, то в течение семи дней со дня регистрации запроса он направляется в государственный орган или орган местного самоуправления, к полномочиям которых отнесено предоставление запрашиваемой информации. О переадресации запроса в этот же срок сообщается направившему запрос пользователю информацией. В случае, если Совета муниципального образования Новокубанский район не располагает сведениями о наличии запрашиваемой информации в другом государственном органе, органе местного самоуправления, то об этом в течение семи дней со дня регистрации запроса сообщается направившему запрос пользователю информацией.
8.6. Совет муниципального образования Новокубанский район вправе уточнять содержание запроса в целях предоставления пользователю информацией необходимой информации о деятельности Совета муниципального образования Новокубанский район.
8.7. Требования к запросу в письменной форме и ответу на него применяются к запросу, поступившему в Совет муниципального образования Новокубанский район по сети «Интернет», а также к ответу на такой запрос.
8.8. Информация о деятельности Совета муниципального образования Новокубанский район по запросу предоставляется в виде ответа на запрос, в котором содержится или к которому прилагается запрашиваемая информация либо в котором в соответствии с пунктом 8.13. настоящего раздела содержится мотивированный отказ в предоставлении указанной информации. В ответе на запрос указываются наименование, почтовый адрес Совета муниципального образования Новокубанский район, должность лица, подписавшего ответ, его фамилия и инициалы, а также реквизиты ответа на запрос (регистрационный номер и дата).
8.9. При запросе информации о деятельности Совета муниципального образования Новокубанский район, опубликованной в средствах массовой информации либо размещенной на официальном сайте Совета муниципального образования Новокубанский район в сети «Интернет», ответ на запрос может быть ограничен указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.
8.10. В случае, если запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа, в ответе на запрос указываются вид, наименование, номер и дата принятия акта, в соответствии с которым доступ к этой информации ограничен. В случае, если часть запрашиваемой информации относится к информации ограниченного доступа, а остальная информация является общедоступной, Совет муниципального образования Новокубанский район обязан предоставить запрашиваемую информацию, за исключением информации ограниченного доступа.
8.11. При ответе на запрос используется государственный язык Российской Федерации. Возможность использования при ответе на запрос других языков народов Российской Федерации определяется законодательством Краснодарского края.
8.12. Ответ на запрос подлежит обязательной регистрации в Совете муниципального образования Новокубанский район.
8.13. Информация о деятельности Совета муниципального образования Новокубанский район не предоставляется в случае, если:
1) содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую информацию о деятельности Совета муниципального образования Новокубанский район;
2) в запросе не указан почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса для направления ответа на запрос либо номер телефона, по которому можно связаться с направившим запрос пользователем информацией;
3) запрашиваемая информация не относится к деятельности Совета муниципального образования Новокубанский район;
4) запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа;
5) запрашиваемая информация ранее предоставлялась пользователю информацией;
6) в запросе ставится вопрос о правовой оценке актов, принятых Совета муниципального образования Новокубанский район, проведении анализа деятельности Совета муниципального образования Новокубанский район или проведении иной аналитической работы, непосредственно не связанной с защитой прав направившего запрос пользователя информацией.
8.14. Совет муниципального образования Новокубанский район вправе не предоставлять информацию о своей деятельности по запросу, если эта информация опубликована в средстве массовой информации или размещена на официальном сайте Совета муниципального образования Новокубанский район в сети «Интернет».
8.15. Пользователю информацией предоставляется на бесплатной основе информация о деятельности Совета муниципального образования Новокубанский район:
1) передаваемая в устной форме;
2) размещаемая Советом муниципального образования Новокубанский район в сети «Интернет», а также в иных отведенных для размещения информации о деятельности Совета муниципального образования Новокубанский район местах;
3) затрагивающая права и установленные законодательством Российской Федерации обязанности заинтересованного пользователя информацией;
4) иная установленная законом информация о деятельности Совета муниципального образования Новокубанский район.
8.16. Плата за предоставление информации о деятельности Совета муниципального образования Новокубанский район взимается в случае ее предоставления по запросу, если объем запрашиваемой и полученной информации превышает определенный Правительством Российской Федерации объем информации, предоставляемой на бесплатной основе. Порядок взимания платы устанавливается Правительством Российской Федерации.
В случае, предусмотренном абзацем первым настоящего пункта, пользователем информацией оплачиваются расходы на изготовление копий запрашиваемых документов и (или) материалов, а также расходы, связанные с их пересылкой по почте.
Средства, полученные в качестве платы за предоставление информации о деятельности Совета муниципального образования Новокубанский район, подлежат зачислению в бюджет муниципального образования Новокубанский район.
8.17. В случае предоставления информации, содержащей неточные сведения, Совет муниципального образования Новокубанский район обязан по письменному мотивированному заявлению пользователя информацией устранить имеющиеся неточности.

9. Порядок осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности  Совета муниципального образования Новокубанский район

9.1. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности Совета муниципального образования Новокубанский район в целом осуществляет председатель Совета муниципального образования Новокубанский район.
9.2. Контроль за обнародованием (опубликованием) информации в средствах массовой информации, за периодичностью размещения информации на официальном сайте Совета муниципального образования Новокубанский район в сети «Интернет» и сроков ее обновления, за размещением информации в помещениях, занимаемых Советом муниципального образования Новокубанский район, осуществляет отдел Совета муниципального образования Новокубанский район.
9.3. Контроль за своевременностью ответов на запросы осуществляет должностное лицо Совета муниципального образования Новокубанский район, ответственное за корреспонденцию.


Председатель Совета муниципального
образования Новокубанский район					                 Е.Н.Шутов

